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Cele procedur:
zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

e usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

o zwickszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.
Dotyczy:

e nauczycieli

e rodzicow

® uczniow

e pracownikéw administracyjno-obstugowych
W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami szkoty oraz catym §rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastgpujace procedury:

I. Przebywanie w budynku szkoly
1. Przebywanie 0s6b obcych (nie bedacych pracownikami lub uczniami szkoty) w budynku
szkoty podlega kontroli - monitoring.
2. Osoby wchodzace do szkotly sa zobowigzane do zgloszenia si¢ w sekretariacie szkoty, u
nauczyciela dyzurujacego lub pracownika obstugi.
3. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty i zostawiaja je przed strefa rodzica.

Rodzice dzieci 4,5,6 letnich przyprowadzajg je przed sal¢ zajgc.
4. Dopuszcza si¢ przebywanie na terenie szkoty rodzicow lub opiekundéw ucznidéw
niepetnosprawnych.

Il. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie dojezdzajacy pozostaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych wg
harmonogramu.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczgciem zajgé
lekcyjnych.

3. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji.
4.0d 7*° do 7*° dzieci maja prawo zbieraé sie przed sala lekcyjna pod nadzorem nauczycieli
petniacych dyzury na korytarzach.

5. Uczniowie klas ,,0” sg odbierani bezposrednio od rodzicow lub nauczyciela —opiekuna
dzieci dojezdzajacych.

6. Uczniowie podczas pobytu w szkole s pod stata opieka nauczycieli.

7. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas O i I (ktorzy nie ukonczyli 7 lat) odbieraja
swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajec¢ szkolnych.

8. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani
sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja te
sytuacje wychowawcy klasy lub dyrektorowi.

9. Po zakonczonych zajgciach uczniowie klas I1-V1I1 sprowadzani sa do szatni przez
nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcje.

10. Uczniowie oczekujacy na odjazd busa pozostaja pod opieka osoby wskazanej przez
dyrektora szkoty lub nauczyciela, z ktorym dana klasa skonczyta lekcji

I11. Organizacja zaje¢ dydaktycznych
1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaj¢¢ uczniow.



2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy ogloszen.

6. Telefony komorkowe mogg posiada¢ uczniowie majacy zgode Dyrektora Szkoty.

(Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonow komoérkowych opisane sg w
procedurze uzywania telefonow komérkowychi innych urzadzen elektronicznych niniejszego
dokumentu).

7. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

8. Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzeénia.

V. Kontakty z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemoéw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z
nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych
rozmOw nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do Dyrektora Szkoty.

2. Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogdlnych, dotyczacych calej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow: Rady Rodzicow i Zarzadu Rady
Rodzicow.

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ co najmniej cztery razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych,
wywiadowczych oraz w godzinach dyzurow- godziny dyzuré6w nauczycieli sg udostgpnione
na tablicy ogloszen i stronie internetowej - (z wykluczeniem przypadkéw naglych). Mozliwy
jest takze kontakt telefoniczny, na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:
e Zasigga opinii higienistki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami
1 ustali z nimi dalszepostgpowanie w sprawie ucznia.
e W przypadku nieobecnos$ci higienistki kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami ucznia,
by ustali¢ forme¢ powrotu dziecka do domu.
2. Jesli zdarzyl sie wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢
lub ma silne dolegliwo$ci bolowe — obowigzuja procedury postepowania w sytuacjach
kryzysowych
2a. Powiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji lub osoby petnigcej zastepstwo (w przypadku
nieobecnosci dyrektora)
3. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.




VI. Post¢powanie w przypadku samookaleczenia ucznia

10.

11.

12.

13.

14.

Kazdy, kto wie o samookaleczeniu innej osoby, zobowigzany jest natychmiast
powiadomi¢ dyrektora szkoty, pedagoga lub inng osobg¢ dorostg bedaca pracownikiem
szkoty (sporzadzi¢ notatke stuzbowa 1 odda¢ do sekretariatu) — wzor nr 6
Nauczyciel pracujacy z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia, W pierwszej
kolejnosci zobowigzany jest do odizolowania ucznia od klasy i udzielenia pierwszej
pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza
( w razie zagrozenia zycia- pogotowia ratunkowego). W razie watpliwosci prosi
druga osob¢ o pomoc w podjeciu decyzji.

Prosi inng osobe dorosta (pracownika szkoty, nauczyciela) o pomoc w opiece nad
innymi uczniami, udzielaniu pomocy, wezwaniu pogotowia. Wezwanie pogotowia
nauczyciel moze zleci¢ réwniez uczniowi.

Nauczyciel na biezgco monitoruje zachowanie i stan zdrowia ucznia.

Nauczyciel pozbawia ucznia dostgpu do wybranych przez niego srodkoéw
samozniszczenia.

Nauczyciel zachowuje spokojny i peten zyczliwosci ton glosu.

Zadaje pytania bez natarczywosci, z konstruktywnym podej$ciem.

Nie okazuje zgorszenia ani oburzenia, nie spiera si¢, niezaleznie od tego, czego si¢
dowie.

O fakcie samookaleczenia, nauczyciel informuje dyrektora, osobe, ktora go zastepuje
lub pedagoga.

W jak najszybszym czasie rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog lub psycholog.
Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

e wezwac rodzicoéw,

e poinformowac rodzicéw o zaistnialej sytuacji,

e zobowigzac rodzicow do pisemnego o$wiadczenia deklarujacego
skontaktowanie si¢ ze specjalista z Poradni Zdrowia Psychicznego w celu
udzielenia dalszej pomocy,

e zobowigzac rodzicow do dalszej wspotpracy w celu zapewnienia
bezpieczenstwa ucznia w szkole,

e sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistnialym zdarzeniu

O samookaleczeniu ucznia dyrektor informuje Rade Pedagogiczng (w mozliwie
szybkim czasie) w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Po ponownym pojawieniu si¢ dziecka w szkole obja¢ ucznia wzmozong opieka
pedagogiczng 1 obserwacja.

Jesli okaleczenie mialo miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkote,
konieczne jest przekazanie rodzicom informacji dot. instytucji udzielajacych pomocy
psychologicznej.

W przypadku ujawnienia przez nauczyciela (pracownika szkoty, rodzicow innych
ucznidw itp.) §ladow samookaleczen-sznytow, zaprosi¢ na rozmow¢ rodzicoéw w celu
wspolnego poszukiwania przyczyny samookaleczenia dziecka oraz zobowigzaé
rodzicow do wizyty u psychologa-psychiatry (Obserwacja dziecka w szkole przez
wszystkich nauczycieli).



VI1I. Postepowanie w przypadku proby samobdjczej ucznia

Obowiazki pracownika szkoly

Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze
uczen planuje podja¢ probe samobodjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samoboéjczych $wiadczy¢ moze wystgpienie przynajmniej
jedneqo z ponizszych czynnikow:
eMowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei
eMowienie wprost lub bezposrednio o samobodjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu
ePozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow
eUnikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie
eZaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé
ePrzejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan
ePrzejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu
ePrzejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.
ePodejmowanie w przesztosci prob samobdjczych
eFascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetity samobojstwo.

Dzialania
podejmowane przez zespol (dyrektor, pedagog szkolny, wychowawca) w
razie wystapienia ktoregos z w/w sygnalow:

Jednoznaczne ustalenie, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia.

1. Przeprowadzenie analizy sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu ustalenia

przyczyny zmian w zachowaniu ucznia.

Przekazanie informacji o zagrozeniu rodzicom.

3. Ustalenie z rodzicami ucznia zasady wzajemnych kontaktow, zaproponowanie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty lub poza nia.

4. Powiadomienie grona pedagogicznego o zaistnialej sytuacji w mozliwie szybkim
czasie.

N

W przypadku uzyskania informacji,
Ze uczen zamierza popelni¢ samobodjstwo (informacja od samego ucznia,
kolegow, rodziny, osob postronnych):

1. Wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty diagnozuja sytuacje 1 podejmuja
nastepujace dziatania:
® nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce;



informuja o uzyskanej informacji i potencjalnym zagrozeniu rodzicow;
przekazuja dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekundéw) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza:

Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat probe samobojcza dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:

1.

Jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty(osobe ktdra go zastgpuje, pedagoga), a ten
rodzicow (opiekundow prawnych) 1 pogotowie ratunkowe.

Dyrektor szkotly, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajacg z uczniem i rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat 0 zajsciu
szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Przy probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog planuje dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuje rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkotg.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor lub pedagog szkolny po rozpoznaniu sytuacji
moze wystapi¢ do sadu rodzinnego o zbadanie sytuacji rodzinnej ucznia.

W przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa:

1.

AR

o

Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujacego szkole przez dyrektora szkoty.
Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan.

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej.

Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow. Pedagog szkolny oraz
wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom
szkoty.

Stworzenie uczniom mozliwo$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
Unikanie naglo$nienia problemu przez media.



VIII. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli
Nauczyciel:

1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwg rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem (harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim i gabinecie
dyrektora)

2. Zajmuje miejsce w przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz z dzwonkiem na lekcje.
3. Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnia, stotowka.

4. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajagce mu ogarni¢cie wzrokiem calego
terenu dyzurowania.

5. W miar¢ mozliwo$ci stara si¢ eliminowa¢ sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidéw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowiazkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktérego
nie jest w stanie sam usuna¢.

7. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidéw oraz
pracownikow szkoty,

8. W miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,
obrazy, itp.) przez mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce i dyrektora
szkoty.

9. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktorego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bélowe nauczyciel wzywa stuzby
ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow
dziecka.

Powiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Pelni dyzur w sposob czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby
inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w
jego zastepstwie.

W przypadku, gdy ma planowo swdj dyzur, zglasza zaistniata sytuacje dyrektorowi, ktory
wyznacza innego nauczyciela na zast¢pstwo w petnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 7% trwaja do zakonczenia zaje¢¢ lekcyjnych.

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin pelnienia dyzuréw szczegdtowo okresla zakres obowigzkow nauczyciela
dyzurujacego(regulamin petnienia dyzurow — segregator Regulaminy)

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasujg).

2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Moga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Moga przebywa¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5. Dbajg 0 czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie niszcza
sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudza wlasnos¢ (nie niszcza plecakdw, nie zrzucaja ubran z
wieszakow w szatniach itp.).



I’X. Wydawanie positkow.

1. Positki wydaje pracownik obstugi.

2. Uczniowie spozywaja positki na przerwie tzw. $niadaniowej o godz. 10'°-10%, 12°°-131*
3. Opieke nad uczniami klas O - III podczas spozywania positku sprawuje wychowawca lub
nauczyciel petniagcy dyzur.

4. Opieke nad uczniami w klasach 1V-VIII podczas spozywania positku sprawujg nauczyciele
petniacy dyzur.

5. Mlekow kartonikach, przetwory mleczne, warzywa i owoce zabierajg do klasy dyzurni klas
IV-V na drugiej przerwie, a w klasach mtodszych nauczyciele dyzurujacy lub wychowawca.

X. Postepowanie z dzieémi z klas O - 1, ktore zostaly czasowo pozostawione
bez opieki z r6znych przyczyn

1. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany
zapewnic¢ opieke dziecku do momentu przyjs$cia rodzicow.

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod swoja opieka do
czasu przybycia rodzica/opiekuna.

3. Wychowaweca klasy ma obowiazek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

XI. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze zapewnic
opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekundw.

2. Rodzice dzieci sktadaja pisemng informacje(wzor)wychowawcom klasy w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

4. Uczniom z klas 1V-VIII oraz O-III zajecia wychowawczo-opiekuncze zapewnia nauczyciel
wyznaczony przez Dyrektora szkoty.

XI1. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece

szkolnej
1. Uczniowie moga przebywaé w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.
2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej w okreslonych godzinach sg pod statg
opieka.
3.Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania
regulaminéw biblioteki szkolnej: regulaminu biblioteki ( Regulamin biblioteki dostepny w
bibliotece szkolnej i w segregatorze ,,Regulaminy”) oraz regulaminu korzystania ze
stanowisk komputerowych.(Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych dostepny w
segregatorze ,,Regulaminy”)
4. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznioéw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminéw) obowiazuja nastgpujace kroki postgpowania:

e upomnienie ustne

e zapis w zeszycie uwag

e zgloszenie wychowawcy klasy oraz zapis w dzienniku szkolnym (w razie sytuacji

powtarzajacych si¢)



5.W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowac rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania z
komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do konca roku
szkolnego wlacznie).

6. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowawca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

XI11. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
2. Mogg mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogélnopolskich i migdzynarodowych.
3. Przez impreze¢ czy uroczystos¢ szkolng rozumie sig:

e akademia szkolna,

e apel uczniowski,

e uroczystosci okoliczno$ciowe: jasetka, poranek wielkanocny

e konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

e dyskoteka: zabawa, bal.
4. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela Dyrektor szkoty, a
pedagog wyraza zgodg na uczestnictwo w przedsiewzieciu.
5. Wszystkie imprezy i uroczystosci umieszczone sg w Kalendarzu Imprez, ktory jest
sporzadzany do konca wrzesénia.
6. Szczegobty dotyczace przebiegu organizator lub wspolorganizator musi uzgodni€ z
Dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.
7. Na tydzien przed imprezg organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Dyrektorowi program
uroczystosci.
8. Opiekun ma obowiazek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni
poziom przedsigwzigcia.
9. Udziat w imprezie nalezy opisa¢ w krotkiej notatce/relacji (mozna dotaczy¢ zdjecia, film) i
najpdzniej 7 dni po jej zakonczeniu przekazac osobie prowadzacej strong internetowg szkoty 1
kronike szkoty, celem promoc;ji placowki.

XIV. Organizowanie wycieczek szkolnych

Regulamin wycieczek zostal ponownie opracowany z powodu zmiany przepisow -
Zalacznik nr 1

XV. Korzystanie z szatni szkolnej

1. Pracownik szkoly otwiera szkote 0 godzinie 7%.

2. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczgciem zajec.
3. W szatni uczniowie pozostawiaja wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewnetrzne (ewentualnie Sportowe).

4. Za pozostawione w szatni rzeczy warto$ciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.)szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidéw w szatni podczas zaj¢¢ lekcyjnych i
przerw.

6. Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy,
odpowiednio oznaczony.

7. W czasie trwania lekcji szatnie kontrolowane sa przez pracownikow obstugi.
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8. Podczas przerw przy zejsciu do szatni pelnione sg przez nauczycieli dyzury.

9. Uczniowie majg obowigzek dbac o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.

10. Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

11. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly groza kary wymienione w Statucie szkoty.

XVI. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci
1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniemutrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje.
4. W trakcie zaj¢¢ uczniowie maja obowiagzek:

e przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob;
nie przekazywac¢ danych osobowych;
nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
nie korzysta¢ z komunikatorow;
nie zapisywac na dysku komputeréw Sciagnietych z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

e nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku

komputera.
e przestrzegaC netykiety;
e w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrécié si¢ do nauczyciela o
pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
6. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zgtosic¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujgcym si¢ Sciganiem przestgpstw
internetowych.

Cvberprzemoc- oddzielne procedury

XVII. Uzywanie telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych
1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen
na terenie szkoly (Statut Szkoty).
2. Telefon komoérkowy w szkole moze mie¢ tylko ten uczen, ktory uzyskal pisemng zgode
Dyrektora szkoty na jego posiadanie. (Zgode taka uzyskuje na pisemny wniosek rodzica z
uzasadnieniem potrzeby badz konieczno$ci noszenia przez dziecko aparatu — Wzor zgody.
3. Uczen, ktory uzyskat zgod¢ na posiadanie telefonu w szkole, na wniosek rodzicéw sa
zobowigzani przestrzega¢ ustalonych warunkow korzystania z telefonow 1 innych urzadzen
elektronicznych, tj.

e wchodzac na teren szkoly wylacza telefon i przekazuje nauczycielowi, z ktorym

ma pierwszg lekcje lub wychowawcy,
e odbiera telefon po zakonczonych zajeciach i wlacza go poza terenem szkoly
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Pani Barbara Wozniak
Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Janusza Korczaka
w Roztoce Brzezinach

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o udzielenie mojemu dziecku
...................................................... , uczniowi/uczennicy klasy .....................
pozwolenia na posiadanie telefonu komorkowego lub/i innego urzgdzenia
elektronicznego (wpisac rodzaj urzgdzenia) .............o.evevriiriniinearinres v
na terenie szkoty, wdniu ...................

Jednocze$nie zobowigzuje si¢ do zapoznania dziecka z procedurg przynoszenia i uzywania
telefonow komoérkowych w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Roztoce
Brzezinach i przestrzegania wszystkich postanowien zwigzanych z tym dokumentem.
Prosbe swoja motywuje tym, ze

(miejscowos¢ , dnia) (czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna)
Decyzja:
((ml eJS cowoscdnla) e e ( podplsDyrekt ora) .................
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Prosba o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecKU ...................co
(imig¢ i nazwisko ucznia)

uczniowi klasy ..., WANIU .o
Zobowiazuje¢ si¢ do przyprowadzenia dziecka o godzinie ........................ do szkoty
i odebrania go o godzinie...........................
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UPOWAZNIENIE

JA e upowazniam do odbierania
(imie¢ i nazwisko rodzica)

z oddzialu przedszkolnego/ szkoty mojego dziecka ..........ccccccvvvvviiiiiiiiinnnnn,

(imi¢ 1 nazwisko dziecka)

nastepujace osoby legitymujace si¢ dokumentem tozsamosci:

e —eee e
(imig¢ i nazwisko) (nr dokumentu tozsamosci)

PSPPSR
(imi¢ i nazwisko) (nr dokumentu tozsamosci)

RSP PRRPRPRPS
(imi¢ 1 nazwisko) (nr dokumentu tozsamosci)

A s oeeeeeeee e i
(imie i nazwisko) (nr dokumentu tozsamosci)

Roztoka Brzeziny, dnia ..........ccccccveennee.

(czytelny podpis rodzica)
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Oswiadczenia klas I-111

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dzZieCko ......ccoooveviiiiiiciii
( imi¢ i nazwisko )
uczen/uczennica klasy....... Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Roztoce Brzezinach

nie bedzie uczgszcza¢ do szkoty samodzielnie.
Deklaruje osobisty odbiér dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/

/imig¢ i nazwisko rodzica/opiekuna miejscowos¢,data

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Zze moje dzZiecko .......ccooviiiiiiiiiiii i,

( imi¢ 1 nazwisko )
uczen/uczennica klasy....... Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Roztoce Brzezinach
bedzie w roku szkolnym ........... [ooiiiin, samodzielnie uczeszcza¢ do

szkoly (przychodzié¢ i wracaé po zakonczonych zajeciach).
Przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego
samodzielnego uczeszczania do i ze szkoty.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/
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Szkota Podstawowa im. J. Korczaka
w Roztoce Brzezinach

NOTATKA SLUZBOWA

(podpis, stanowisko stuzbowe)

NOTATKA SLUZBOWA
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http://www.trumieje.edu.pl/procedury/4/proc_o_13/1_o_13.pdf#page=1
http://www.trumieje.edu.pl/procedury/4/proc_o_13/1_o_13.pdf#page=1

NOTATKA Z ROZMOWY Z RODZICEM / RODZICAMI UCZNIA

Dnia .o odbyta si¢ rozmowa wychowawcy/nauczyciela z
rodzicem/rodzicami uczennicy/ucznia

(podpis rodzica/rodzicow) (podpis wychowawcy/nauczyciela)



miejscowos¢, data, godzina

NOTATKA SLUZBOWA Z ROZMOWY TELEFONICZNEJ

Temat rozmowy- sprawa

Osoba inicjujgca rozmowe,
Nazwisko, imi¢

Odbierajacy rozmowe

Telefon kontaktowy rozméwcy

Tres¢ rozmowy
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