ROCZNY PLAN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANUSZA KORCZAKA

W ROZTOCE BRZEZINACH

ZADANIA SRODKI REALIZACJI TERMIN | ODPOWIEDZIALNY

I. Prace organizacyjno -
techniczne
1. Planowanie i 1. Prowadzenie statystyki dziennych wypozyczen oraz okresowe;j Caty rok Bibliotekarz
sprawozdawczos¢ dokumentacji pracy.

2. Opracowanie péirocznego i rocznego sprawozdania z liVi

czytelnictwa oraz rocznego z pracy biblioteki.

3. Miesigczne sprawozdania z czytelnictwa dla wychowawcow W kazdym

klas. miesigcu
2. Organizacja lokalu 1. Zakup materiatow bibliotecznych. Caty rok Bibliotekarz

2. Dbanie o wystr6j pomieszczen biblioteki, wykonywanie Caty rok Bibliotekarz

OpisOW. Aktyw Biblioteczny
3. Gromadzenie, 1. Uzupetnianie zbiorow: Caty rok Bibliotekarz
opracowanie, selekcja - zakup ksigzek w miar¢ mozliwosci finansowych, Aktyw Biblioteczny
i konserwacja - pozyskiwanie nabytkéw od sponsorow i uczniéw naszej szkoty,
zbiorow - uzupeltnianie dziatu lektur,

- pozyskiwanie czasopism.

2. Ewidencja, opracowanie formalne, rzeczowe i techniczne

ksigzek, kaset wideo, magnetofonowych oraz ptyt CD. Caty rok Bibliotekarz

3. Selekcja ksigzek zagubionych, zaczytanych,

zdeaktualizowanych 1 zuzytych, np. ¢wiczenia. IX Bibliotekarz

4. Systematyczne naprawianie zniszczonych ksigzek.




4. Organizacja
warsztatu
informacyjnego.

5. Organizacja
udostepniania
zbiorow

bibliotecznych

6. Organizacja
warsztatu
dydaktycznego

I1. Praca pedagogiczna
1. Udostepnianie
Zbiorow

2. Dzialalnos¢
informacyjna i
poradnictwo w
wyborach

1. Uzupehianie katalogoéw, wykreslanie ubytkow.

2. Uzupehianie kartoteki zagadnieniowe;.

3. Gromadzenie materiatow w teczkach tematycznych.
4. Gromadzenie wydawnictw encyklopedycznych i
stownikowych.

5. Sukcesywne powickszanie zbiorow czytelni.

1. Uaktualnianie kartotek czytelniczych.
2. Aktualizacja wykazy lektur.
3. Uzupekianie brakujacych kart ksigzki.

1. Uzupehianie kartoteki bibliograficznej lekcji bibliotecznych..

2. Uzupelnianie kartoteki tekstowej imprez czytelniczych,
konkursow, inscenizacji.
3. Uzupekianie ksiggozbioru.

1. Udostepnianie zbioréw pismienniczych, kaset wideo, kaset
magnetofonowych

oraz plyt CD.

2. Udostgpnianie kompletéw ksigzek do klas.

3. Przekazywanie przez uczniéw i1 rodzicow ksiazek dtuze;j
chorujacym dzieciom (do domu lub do szpitala).

4. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne dla uczniow 1 nauczycieli.

5. Kierowanie czytelnikow do innych bibliotek.
6. Udostepnianie zbioréw rodzicom i innym zainteresowanym.

1. Udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych,
bibliograficznych, tekstowych i rzeczowych.

2. Udzielanie porad w wyborach czytelniczych.

3. Propaganda biblioteki, ksigzek i innych dokumentow:
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czytelniczych

3. Przysposobienie
czytelnicze i
informacyjne

4. Rozwijanie kultury
czytelniczej uczniow,
ksztaltowanie postaw
moralnych zgodnie z
ogo6lnoludzkimi
wartosciami

5. Praca z Aktywem
Bibliotecznym

I11. Wspolpraca ze
srodowiskiem
szkolnym i
pozaszkolnym

- gazetki wystawki, apele, konkursy,

- kaciki czytelnicze w klasach,

- wykazy nowosci w pokoju nauczycielskim,

- przeglad nowosci na Radach Pedagogicznych.

1. Zajecia biblioteczne (tzw. lekcje biblioteczne)
2. Instruktaz indywidualny.
3. Kontynuacja akcji ,,Cata szkota czyta dla przyjemnosci”

1. Praca indywidualna z uczniem:

- rozmowy na temat jego zainteresowan, potrzeb, osiggniec i
trudno$ci-pomoc w doborze odpowiedniej literatury sprzyjajacej
jego rozwojowi,

- otoczenie opieka uczniow stronigcych od ksigzki,

- pomoc w uktadaniu planéw czytania dla niektorych ucznidéw,

- indywidualny pomiar aktywnosci czytelniczej i ocena innych
elementow kultury czytelniczej.

1. Zebranie organizacyjne.
2. Zebrania szkoleniowe.
3. Utworzenie sieci tgcznikow klasowych.

1. Udzielanie pomocy nauczycielom przedmiotow,
wychowawcom klas, opiekunom organizacji i kot zainteresowan
w ich codziennej pracy, w doskonaleniu si¢ i pracy tworczej.

2. Udzielanie pomocy nauczycielom w organizowaniu lekcji
bibliotecznych i innych form pracy z ksiazkg i innymi
dokumentami-wspotpraca we wdrazaniu systemu edukacji
czytelniczej i informacyjnej.

3. Wspotpraca z wychowawcami klas w poznawaniu ucznidéw i
ich aktywnosci czytelniczej.

4. Wspolpraca z Biblioteka Publiczng - spotkania metodyczne.
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